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Solicitud del estudiante para la Acreditación de Residencia Profesional 
Santiago de Querétaro, Qro. a _____ de _____________________ del _____. 

Ma. Elena Vázquez Huerta 
Jefa de la División de Estudios Profesionales 
Presente. 

El (La) que suscribe C. _____________________________________________________________________ 
estudiante del ________ semestre, de la carrera de _____________________________________________ 
con número de control _________________. Informo que participé en el Programa: 
______________________________________________________________________________________________, 
llevándolo a cabo en: ___________________________________________________________, en la ciudad 
de: _____________________________________, durante el periodo: __________________________________. 

Mi participación se concretó en el desarrollo del proyecto: 
______________________________________________________________________________________________, 
en el aplique los conocimientos adquiridos durante la carrera, además de fortalecerlos mediante 
el intercambio de experiencias con los colaboradores de este programa. 

Por lo anterior, solicito de la manera más atenta, realice las gestiones necesarias ante el área 
correspondiente para que me sea considerado este proyecto para la acreditación de la 
Residencia Profesional, en el periodo ________________________________, de acuerdo con lo que 
señala el lineamiento de Residencia Profesional vigente.  

Asimismo, estoy consciente que si el documento entregado no cumple con los criterios y 
estructura que marca el lineamiento de Residencia Profesional (ver anexo I), no procederá la 
solicitud y por lo tanto no será autorizada. 

Agradezco de antemano el apoyo para realizar este proceso, y en espera de una pronta 
resolución, me despido de usted. 

Anexo a la presente solicitud:  

Carta o constancia de Aceptación Diplomas 
Carta o constancia de Terminación Kárdex (Obligatorio) 
Informe del proyecto (Obligatorio) Otros 

Atentamente 

Nombre y firma del estudiante 

Correo electrónico: __________________________________ Teléfono celular:  _______________________ 

Este form ato es válido solo si es 
llenado  a computadora y tiene 
firma au tógrafa con tinta azul 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 
1. Nombre completo del estudiante 

2. Número de semestre del estudiante 

3. Nombre completo de la carrera 

4. Número de control del estudiante 

5. Nombre del Programa o Convenio en el que participó. 

6. Nombre de la Universidad, empresa o centro de investigación en donde se 
llevó a cabo el programa o convenio. 

7. Ciudad, estado y país donde permaneció realizando el proyecto. 

8. Indicar el período que realizó el proyecto.  
Solo indicar “Enero - Junio” o “Agosto  - Diciembre” y el año respectivo 

9. Nombre completo del proyecto (cuida ortografía) 

10. Período donde se acreditará la Residencia Profesional. 
Solo indicar “Enero - Junio” o “Agosto - Diciembre” y el año respectivo 
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 ANEXO I 

 
ESTRUCTURA DEL INFORME DEL PROYECTO 

 
El informe del trabajo realizado debe presentarse en memoria USB y debe contener la 

misma estructura que un informe de residencia profesional, es decir, los capítulos que 

se numeran a continuación: 

ESTRUCTURA DEL REPORTE DE RESIDENCIA PROFESIONAL. 
 

1. Portada.  
2. Agradecimientos.  
3. Resumen.  
4. Índice.  
5. Introducción.  
6. Descripción de la empresa u organización y del puesto o área del trabajo el 

estudiante.  
7. Problemas a resolver, priorizándolos.  
8. Objetivos (General y Específicos).  
9. Justificación.  
10. Marco Teórico (fundamentos teóricos).  
11. Procedimiento y descripción de las actividades realizadas.  
12. Resultados, planos, gráficas, prototipos, manuales, programas, análisis estadísticos, 

modelos matemáticos, simulaciones, normatividades, regulaciones y restricciones, 
entre otros. Solo para proyectos que por su naturaleza lo requieran: estudio de 
mercado, estudio técnico y estudio económico.  

13. Actividades Sociales realizadas en la empresa u organización (si es el caso).  
14. Conclusiones de Proyecto, recomendaciones y experiencia personal profesional 

adquirida.  
15. Competencias desarrolladas y/o aplicadas.  
16. Fuentes de información  
17. Anexos (carta de autorización por parte de la empresa u organización para la 

titulación y otros si son necesario).  
18. Registros de Productos (patentes, derechos de autor, compra-venta del proyecto, 

etc. si son necesario).  
 
Para más información acude al siguiente enlace: 
 
https://queretaro.tecnm.mx/wp-content/uploads/2022/11/Guia-para-elaborar-el-
informe-tecnico.pdf 
 
Y verificar el archivo: Guía para elaborar el informe técnico de residencia profesional. 

https://queretaro.tecnm.mx/wp-content/uploads/2022/11/Guia-para-elaborar-el-informe-tecnico.pdf
https://queretaro.tecnm.mx/wp-content/uploads/2022/11/Guia-para-elaborar-el-informe-tecnico.pdf
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