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INSTITUTO TECNOLOGICO DE QUERETARO

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

CONVOCATORIA ABIERTA

Santiago de Querétaro, Qro, 19 de diciembre del 2023

_ Convocatoria Docente N°A-5 DCEA

Con fundamento en la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B)
del articulo 123 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Ley de Presupuesto, Contabilidad
y Gasto PUblico Federal, Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal de la Secretaria
de Educacién Publica, Reglamento Interior de Trabajo del Personal Docente de los Institutos Tecnologicos,
Articulos: 5, 8, 23, 24, 25, 26, 104, 106,107, inciso a}, 108, 122,123,124, 126,127, 128,129,130, 131 y 132, gue establecen
los criterios para el ingreso del personal docente, asi como el numeral 22 de la Minuta de Revision Salarial
SEP-SNTE 2022 (..“asl como nuevas contrataciones, en pleno equilibrio con las necesidades de la prestacion
del servicio educativo conforme al marce normativo vigente."}; la Direccidn de este Instituto:

Convoca a concurso abierto

A todos los interesados en participar, que cubran las necesidades académicas y que cumplan con los
requisitos reglamentarios de la plaza que a continuacion se sefiala:
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TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO-

AREA DE CONOCIMIENTO

CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS

ASIGNATURA(S} (MAX 3
DIFERENTES Y
PERTENEZCAN AL AREA DE
CONOCIMIENTO)

° FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS
°MERCADOTECNIA ELECTRONICA
°SERVICIO AL CLIENTE

FUNCIONES DOCENTES
(ART. 27, EN SU CASOQ)

LOS PROFESORES DE CARRERA, ADEMAS DE IMPARTIR EL NUMERO DE
HORAS DE CLASE FRENTE A GRUPO QUE TENGAN ASIGNADAS DE ACUERDO
CON ESTE REGLAMENTO INTERIOR, PODRAN PARTICIPAR DE ACUERDO CON
SU CATEGORIA Y PROGRAMA DE TRABAJO EN EL TIEMPO RESTANTE EN:

A) LA ELABORACION DE PROGRAMAS DE ESTUDIO Y PRACTICAS, ANALISIS,
METODCOLOGIA Y EVALUACION DEL PROCESO ENSERANZA-APRENDIZAJE.
B) LA ORGANIZACION Y REALIZACION DE ACTIVIDADES DE CAPACITACION Y
SUPERACION DOCENTE.

C) EL DISENIO Y/Q PRODUCCION DE MATERIALES DIDACTICOS, TALES COMO
PROGRAMAS Y GUIAS DE ESTUDIO, PAQUETES DIDACTICOS, TEXTOS,
MONOGRAF[AS, MATERIAL AUDIOVISUAL, DISENO DE PRACTICAS DE
LABORATORIO, ESQUEMAS DE EXPERIMENTACION, BIBLIOGRAFIAS Y LOS
APOYOS DE INFORMACION QUE SE CONSIDEREN NECESARIOS.

D) LA PRESTACION DE ASESORIAS DOCENTES A ESTUDIANTES ¥ PASANTES,
O ASESORIAS EN PROYECTOS EXTERNOS Y LABORES DE EXTENSION Y
SERVICIO SOCIAL.

E) LA REALIZACION Y APOYO A LOS TRABAJOS ESPECIFICOS DE DOCENCIA,
INVESTIGACION, PRESERVACION Y DIFUSION DE LA CULTURA, AS[ COMO LA
DEFINICION, ADECUACION, PLANEACION, DIRECCION, COORDINACION Y
EVALUACION DE PROYECTOS ¥ PROGRAMAS DOCENTES, DE LOS CUALES
SEAN DIRECTAMENTE RESPONSABLES

F) AQUELLAS CTRAS ACTIVIDADES DE APOYO A LA DOCENCIA Y A LA
INVESTIGACION QUE

LAS AUTORIDADES DEL INSTITUTO LES ENCOMIENDE,

JORNADA DE TRABAJO

LUNES A VIERNES.

HORARIO DE LABORES

LA JORNADA PODRA SER CONTINUA O DISCONTINUA, DE ACUERDO A LAS
NECESIDADES DE LA INSTITUCION PLANTEL NORTE Y/O CENTRO.

PERIQODO DE 6 MESES, SUIETO AL CUMPLIMIENTO SATISFACTORIO DE SsUS
CONTRATACKON* OBLICACIONES DOCENTES CON FINES DE PERMANENCIA.
ADSCRIPCION INSTITUTO TECNOLOGICO DE QUERETARO.
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POSEER EL GRADO DE DOCTOR EXPEDIDO POR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR; O
HABER OBTENIDO EL GRADO DE MAESTRO EXPEDIDO POR UNA INSTITUCION DE EDUCACION
SUPERIOR, POR LO MENOS CON SEIS ANOS DE ANTERIORIDAD; O HABER OBTENIDO EL TITULO DE
LICENCIATURA EXPEDIDO POR UNA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR, POR LO MENOS CON
CATORCE ANOS DE ANTERIORIDAD A SU INGRESO © PROMOCION.

ALTERNATIVA I ALTERNATIVA I

TENER DIEZ ANOS DE EXPERIENCIA
PROFESIONAL DESEMPENANDO CARGOS
RELACIONADOS CON SU PROFESION Y
TENER SEIS ANOS DE EXPERIENCIA
DOCENTE A NIVEL SUPERIOR, HABER
REALIZADO Y DIRIGIDO INVESTIGACIONES,
HABER FORMADO PARTE DE COMISIONES
Y ASOCIACIONES EDUCATIVAS
NACIONALES © INTERNACIONALES ©
PARTICIPADO EN LA DIRECCION DE
SISTEMAS EDUCACIONALES.

NOTA 1. En caso de ser beneficiado el personal masculine deberd presentar al expediente desde el
inicio de la relacion laboral, cartilla militar liberada de conformidad con el Manual de Normas para la
Administracién de Recursos Humanos en la Secretaria de Educacion PUblica.

NOTA 2: Para el caso de los extranjeros el participante deberd presentar los documentos legales
correspondientes permiso laboral vigente y apostillado en los documentos escolares.

NOTA 3: La documentacion soporte del expediente que presente debera cumplir con los requisitos
establecidos en el "DOCUMENTO DEL PROCESQO DE PROMOCION PARA EL PERSONAL DOCENTE DE
LOS INSTITUTOS TECNOLOGICOS, ANO 2023"

TITULO EN LICENCIATURA EN ADMINISTRACION, LICENCIATURA EN LOGISTICA, LICENCIATURA EN
GESTION EMPRESARIAL, CON EXPERIENCIA EN GESTION DE PROYECTOS, MERCADOTECNIA, SERVICIO AL

CLIENTE O CARRERA A FIN. %
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1. Para esta convocatoria se aplicara la prueba del inciso d) “Interrogatorio sobre la materia®, sefialado
en el numeral 1, para los aspirantes que pasen a la segunda etapa se realizard la prueba del inciso e)

“Prueba diddctica, consistente en una exposicién cuyo tema se fijard cuando menos con 48 horas
de anticipacion”,

2. Con base a la norma NMX-R-025-SCFI-2015 de lgualdad Laboral y No Discriminacidn, en esta
instituciéon queda estrictamente prohibido solicitar a las{os) aspirantes, certificados médicos de no
embarazo, Virus de iInmunodeficiencia Humana (VIH) y cartas de no antecedentes penales como
requisito para el ingreso a la Institucion como lo establece la fraccidn |l del articulo 1o de la LFPED
publicados.

3. Encaso de no presentarse candidatos que relinan los requisitos, se declara desierto el concurso,

La(s) fecha(s), hora(s} y lugar{es} del{los) examen{es} de oposicién serdn establecidos por la Comisidn
Dictaminadora y se le(s) notificara al{los) aspirante(s) gue hayan cubierto los requisitos aqul establecidos.

PERIODO DE PUBLICACION 19 DICIEMBRE 2023 AL12 DE ENERQ DEL 2024,

PLAZO Y HORARIO PARA LA 08 AL12 DE ENERC DEL 2024

PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION | HORARIO: 10:00 A 18:00 HORAS DE LUNES A VIERNES

REQUERIDA LUGAR: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS,
PLANTEL CENTRO.

LUGAR, FECHA Y HORA DE FECHA DEL 22 AL 26 DE ENERQO DEL 2024,

PRESENTACION DE LAS PRUEBAS (DE LUGAR(ES) Y HORARIOS SERAN ESTABLECIDOS POR LA

COMISION DICTAMINADORA Y SE LE(S) NOTIFICARA

ACUERDO CON EL ARTICULO 129 DEL AL(LOS) ASPIRANTE(S) QUE HAYAN CUBIERTO LOS

RITPDIT) REQUISITOS AQUI ESTABLECIDCS.
FECHA LIMITE DE ENTREGA DE 02 DE FEBRERO DEL 2024,
DICTAMENES

PERIODO PARA LA RECEPCION DE
INCONFORMIDADES

LUGAR Y FECHA PARA LA PUBLICACION 15 DE FEBRERQ DEL 2024,

DE DICTAMENES DEFINITIVOS DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS ENTREGA DE
DICTAMENES DEFINITIVOS.

02 AL 12 DE FEBRERO DEL 2024,
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Presentar en la Oficina de Recursos Humanos la solicitud debidamente requisitada y acompafiada del
curriculum vitae, adjuntando copia fotostdtica de los documentos que lo avalen, asi como aquella
documentacion que el aspirante crea conveniente integrar para efectos de consolidarlos, mismos que
debera foliar y entregar en sobre cerrado debidamente sellado dejando dos solicitudes afuera para acuse y
sello de recibido.

Inconformidades

En caso de inconformidad, el participante podrd presentar una solicitud de revision a la Comisidn
Dictaminadora de su centro de trabajo con copia a la Direccién del Instituto Tecnolégico.

La Comisién Dictaminadora del centro de trabajo analizara las solicitudes de revision, para ratificar o rectificar
su dictamen, siendo inapelable este fallo; este periodo contempla 10 dias habiles para solicitar revision y 10
dias habiles para ratificar o rectificar el dictamen respectivo.

Resultados

La Comisién Dictaminadora deberd entregar por escrito a la Direccidon y a la organizacién sindical, los
resultados del concurso dentro de los 30 dfas naturales siguientes a la celebracién de este, para su
conocimiento.

La asignacién y efectos de la plaza estaran sujetos a la autorizacién de la Direccién de Personal del
Tecnolégico Nacional de México (TecNM), de acuerdo con el Calendario de Procesos del Sistema Integral
de Administracién de Personal de la Secretaria de Educacién Publica (SIAPSEP-WEB).

ATENTAMENTE

Excelencia en Educacién Tecnoldgica
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INSTITUTO TECNOLOGICO DE QUERETARO
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