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INSTITUTO TECNOLOGICO DE QUERETARO /‘L\J
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR A
TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO c()

CONVOCATORIA CERRADA

Santiago de Querétaro, Qro 19 de diciembre de 2023,

Convocatoria No Docente N° C-006

Con fundamento en la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B)
del articulo 123 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Ley de Presupuesto, Contabilidad
y Gasto Publico Federal, Reglamento de las Condiciones Cenerales de Trabajo del Personal de la Secretaria
de Educacién Publica (1946), lo previsto en los articulos 34, 35, 36, 37, 38, 39,137,138, 139, 140, 141,142 y 143 del
Reglamento Interior de Trabajo del Personal No Docente de los Institutos Tecnolégicos, asi como el numeral
22 de la Minuta de Revision Salarial SEP-SNTE 2022, |a

Comisién Dictaminadora No docente

Convoca a concurso cerrado para promocion

Al personal no docente interesado en participar, que cumpla con los requisitos de la plaza que a continuacion
se sefala, para promocién.

SALARIO
CLAVE PRESUPUESTAL DESCRIPCION DE LA i CATEGORIA e
DE LA PLAZA PLAZA Y NIVEL
(CONCEPTO 07)
14 02 IT06026 00.0 141061 AUXILIAR DE $9,397.55 g %6
PROGRAMADOR

Requisitos

Los participantes deberan integrar su expediente con la siguiente documentacion

1.- Grado Mdximo de Estudios

2.- Cursos de Actualizacién** (con horas especificas de acreditacion)

3.- Evaluacién de Desempefio*

4.- Hoja de Servicios (Puntualidad}*

5.-Constancia de Servicios*

6.- Solicitud de Participacion®

* Requisitos 2, 3, 4 y 5: Periodo a evaluar enero-diciembre 2023

**Requisito 2: (NO SIDEPAE).
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Condiciones generales para el proceso

Promocion

A, Se entiende por promocién del personal no docente, al cambio de categoria y/o nivel de
un trabajador dentro de las categorias y niveles contemplados en el tabulador oficial para
los trabajadores no docentes en los Institutos Tecnolégicos.

B. Tienen derecho a participar en los concursos para ser promovidos todos los trabajadores
de base con un minimo de seis meses en su categoria.

C. Los factores que se consideran para la promocién del personal no docente de los
Institutos Tecnoldgicos son:
1. Los conocimientos.
2. La aptitud.
3. Laantigledad.
4. Ladisciplina y puntualidad.

D. Los factores de promocién seran calificados de acuerdo con los siguientes
criterios.
1. Los conocimientos: mediante la presentacién de documentacion legal que acredite
la escolaridad, la capacitacion y la experiencia del trabajador.
2. La aptitud: por los resultados obtenidos a través de las pruebas especificas de
competencia fijadas por el Instituto para cada puesto.
3. La antigliedad: mediante la presentacion de las constancias correspondientes.
4. La disciplina y puntualidad: mediante la revisién del expediente personal u hoja de
servicio de cada uno de los solicitantes.

E. Elsistema de promocién del personal estara bajo responsabilidad de la
Comision Dictaminadora,

Los participantes deberan presentarse en el Departamento de Recursos Humanos para solicitar
los formatos de acuerdo a los numerales 3, 4, 5y 6 del apartado de requisitos, los cuales debera
llenar debidamente y entregar con la informacion solicitada para participar en el proceso dela
convocatoria.

Los participantes deberan entregar las evaluaciones y la solicitud debidamente requisitada,
adjuntando copia fotostatica de los documentos que lo avalen en el Departamento de Recursos
Humanos.
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De la Comision Dictaminadora

De acuerdo con el Reglamento Interior de Trabajo del Personal No Docente de los Institutos
Tecnologicos, la Comision Dictaminadora de cada centro de trabajo estara integrada por:

NACIONAL DE MEXICO.

I Un representante nombrado por el Tecnolégico Nacional de México.
I Dos representantes nombrados por la Direccion del centro de trabajo.
1. Dos representantes elegidos por los trabajadores no docentes del Instituto, en Reunion
convocada por la Organizacion Sindical.

La Comisién Dictaminadora, con base en la evaluacion que realice, establecera la aptitud del
personal no docente participante para la categoria o nivel inmediato superior y emitiré su dictamen

Periodos

>

PERIODO DE PUBLICACION

DEL 19 DE DICIEMBRE 2023 AL 20 DE ENERO
DEL 2024

LUGAR: DEPARTAMENTO DE RECURSOS
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Plantel Ce

e-mail: dir_quer

HUMANOS, EDIFICIO  ADMINISTRATIVO, -
PLAZO Y HORARIO PARA LA RECEPCION DE | PLANTEL CENTRO a
LA DOCUMENTACION REQUERIDA DEL 08 AL 20 DE ENERO DEL 2024. (DiAS |~
HABILES) P
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Resultados

La Comision Dictaminadora debera entregar por escrito a la Direccion Yy a la organizacién sindical, los

resultados del concurso dentro de los 30 dias naturales siguientes a la celebracién de este, para su
conocimiento.

- EDUCACION |

La asignacion y efectos de la plaza estaran sujetos a la autorizacién de la Direccidn de Personal del
Tecnolégico Nacional de México (TecNM), de acuerdo con el Calendario de Procesos del Sistema Integral de
Administracion de Personal de la Secretaria de Educacién Publica (SIAPSEP-WEB).

ATENTAMENTE
Excelencia en Educacién Tecnolégica®
La tierra serd, como sean los hombres®

MIEMBROS DE LA COMISIO _I?ICTAMINADORA NO DOCENTE

REBECA 50TO RUIZ
Representante de la Delegacién Sindical

Presidenta
TUNA (D /%1‘*
FORTUNATO MARTINEZ OLVERA YAZMIN MQRALES CRUZ
Representante TecNM Representante de la Direccién del ITQ
Secretaria
SALVADOR MARTINEZ PEREZ MA. ELIZABETH SOSA ALVAREZ
Representante de la Direccién del ITQ Representante de la Delegacién Sindical

Sindicato Nacional de Trabajador.
. _dg la Educacién
Comité Ejecutivo Delegacional

Seccién 61 Delegacion D-v-g2
Tecnoldgico de Querétaro
Secretaria Genera|
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