Gran noticia para la comunidad estudiantil del ITQ.

ElInstituto Tecnolégico de Querétaro tiene una agradable noticia para ti. Si eres alumno regular
y cursas entre el 1ro y 9no semestre de la carrera puedes acceder a la suite completa de
Microsoft Office 365, la herramienta profesional mas utilizada en el mundo académico y
laboral.

¢Qué incluye Office 365?
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Word - Para redactar documentos, ensayos y reportes.

Excel - Crea tablas, graficos y domina el analisis de datos.

PowerPoint — Presentaciones impactantes para clases y exposiciones.

Outlook — Correo adicional al institucional y calendario integrado.

OneDrive — Almacenamiento en la nube.

Y mucho mas — Acceso a otras aplicaciones en la nube como Teams, OneNote, Forms,
Planner, entre otras.

;Doénde puedes instalarlo?

iEn hasta 5 dispositivos personales!
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Computadoras (Windows o Mac)
Tablets
Teléfonos inteligentes.

¢Como tengo acceso?

Mediante una cuenta de correo electronico similar a su correo institucional, pero con
el dominio modificado de la siguiente manera:

o Formato anterior: usuario@queretaro.tecnm.mx
o Nuevo formato: usuario@office.queretaro.tecnm.mx

Contrasena Inicial: Se ha asignado como contrasena temporal el CURP del usuario
seguido de un asterisco (*). Ejemplo: CURP*

Cambio de Contrasena: Al primer inicio de sesidn, sera obligatorio establecer una
nueva contrasefa para garantizar la seguridad de la cuenta.

Procedimiento para el Primer Acceso

1.

2.

Ingresar a https://www.microsoft365.com/
Introducir su nueva direccion de correo electrénico.
Usar la contrasefia temporal proporcionada.

Seguir las instrucciones para cambiar la contrasefa.

Configurar la autenticacion en dos pasos si es solicitada.


https://www.microsoft365.com/

Procedimiento para Descargar Microsoft Word y Otras Aplicaciones

1. Iniciar sesién en https://www.microsoft365.com/ con su cuenta institucional.

2. En la pagina principal, ubicar la seccién "Instalar y mucho mas" en la parte superior
derecha.
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3. Seleccionar "Aplicaciones y dispositivos", en la seccidon de Office encontraras el
botén de Instalar, para descargar el instalador.
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4. Ejecutar el archivo descargado y seguir las instrucciones en pantalla.

5. Unavezinstalado, abrir Word e iniciar sesién con la cuenta proporcionada para activar
la licencia.


https://www.microsoft365.com/

