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EL Instituto Tecnoldgico de Querétaro (ITQ), ubicado en Av. Tecnoldgico s/n. esquina Mariano Escobedo,
colonia Centro C.P. 76000, Querétaro, Qro., en cumplimiento de las disposiciones contenidas en el Articulo
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y, con fundamento en los articulos 26
fraccion 1II, 26 bis fraccion 1, y 42 y 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP) y 39 de su Reglamento y demas disposiciones en la materia; a través del Departamento
de Recursos Materiales y Servicios del Instituto Tecnolégico de Querétaro, mediante el procedimiento
de invitacién a cuando menos tres personas establece el calendario y bases siguientes:

NO. DE PROCEDIMIENTO: TECNM/ITQ/DRMyS/004/2026, DENOMINADO: contratacién del:

“SERVICIO DE LIMPIEZA"

INFORMACION GENERAL DEL DESARROLLO DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS,
PUBLICACION DE LA INVITACION Y CALENDARIO DE ACTOS:

ACTOS DIA HORA LUGAR O MEDIO FUNDAMENTO
LEGAL
Periodo de publicacién en |24, 25y 26 de | LAS 24 HORAS. PUBLICACION EN PAGINA WEB | Fr. I del Art. 43 de la
pagina oficial del Instituto | noviembre de OFICIAL: LAASSP.
Tecnolégico de Querétaro y|2025. https://queretaro.tecnm.mx
entrega de bases del servicio de
vigilancia.
Visita al lugar de la prestacién | 01, 02 y 03 de | PREVIA INSTITUTO TECNOLOGICO DE | Fr. IV del Art. 43 de la
de los servicios. diciembre de | PROGRAMACION. QUERETARO PLANTEL NORTE, | LAASSP.
2025. UBICADO CALLE SANTIAGO
ZACATLAN SIN COLONIA
JARDINES DE SANTIAGO, C.P.
76148, QUERETARO,
QUERETARO.
Periodo y horario de recepcién [ 08,09y 10 de | DE 10:00 A 18:00 [ INSTITUTO TECNOLOGICO DE | Fr. IV del Art. 43 de la
de propuestas técnicas, | diciembre de | HORAS. QUERETARO PLANTEL CENTRO. | LAASSP.
documentacién requerida, vy |2025.
propuesta econémica.
Presentacién y apertura de|15 de | DE 10:00 A 14:00 | SALA DE LA DIRECCION DEL ITQ | Fr. IV del Art. 43 de la
propuestas ante la Comisién de | diciembre de | HORAS. PLANTEL CENTRO. LAASSP.
Planeacién. 2025.
FALLO. 15 de | DE 10:00 A 14:00 | SALA DE LA DIRECCION DEL ITQ | Fr. III de Art. 35 de la
diciembre de | HORAS. PLANTEL CENTRO. LAASSP.
2025.
FIRMA DEL CONTRATO. 17 de [DE 10:00 A 14:00 | SALA DE LA DIRECCION DEL ITQ | Parrafo primero del
diciembre de | HORAS. PLANTEL CENTRO. Art. 46 de la LAASSP.
2025.
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La publicacion de la invitacion es gratuita. Asimismo, los participantes podran consultar el texto de la
invitacion en las instalaciones que ocupa el Departamento de Recursos Materiales y servicios del Instituto
Tecnoldgico de Querétaro.

Se hace del conocimiento de todos los participantes en la presente invitacién, que la misma sera adjudicada
en su totalidad al participante que brinde el servicio solicitado y en las fechas requeridas y bajo las mejores
condiciones en cuanto a oportunidad, calidad y precio.

1.- ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL PARTICIPANTE

Los participantes, con objeto de acreditar su existencia legal y en su caso, la personalidad juridica de su
representada en el acto de presentacion y apertura de propuestas técnicas y econémicas, mediante el
documento previsto en la fraccion V del articulo 48 del Reglamento de la (LAASSP) , presentaran un escrito
en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si 0 a nombre de su representada, mismo que contendra los datos siguientes:
a) Del participante:
» Nombre del solicitante.

» Denominacion o razén social.

» Constancia de Situacién fiscal.

» Opinién de cumplimiento del SAT en positivo.

» Constancia de no inhabilitacion a nivel federal.

> Copia simple de la identificacion oficial del (a) suscrito (a) emitida por el INE.

> Copia simple su CURP.

> Copia simple de comprobante no mayor a tres meses del domicilio para efectos de recibir
todo tipo de notificaciones y documentos que resulten de la presente invitacién a cuando
menos tres personas, ademas de lo anterior deberd de proporcionar correo electrénico, en
caso de contar con él, asi como, en su caso de su apoderado o representante legal.

» Registro Patronal del IMSS.

» Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

> Registro REPSE.

» Curriculum comercial que especifique los servicios que ofrece y que incluya por lo menos

tres referencias (citar teléfono, direccion fiscal y correo electrénico del cliente para solicitar
referencias). donde manifiesten su experiencia en el suministro de los servicios motivo del
presente concurso .

» Propuesta técnica.

» Propuesta econémica que incluya el presupuesto del “SERVICIO DE VIGILANCIA”.

b) Tratdndose de personas morales, ademas, descripcion del objeto social de la empresa; nimero y

fecha de la(s) escritura(s) publica(s), en las que conste el acta constitutiva y, en su caso, sus
reformas o modificaciones, sefialando nombre, nimero y circunscripcién del Notario o Fedatario
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Publico que (las) protocolizé; asi como fecha y datos de su inscripcién en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio y relacidon de nombres de los socios que aparezcan en estas.

c) Delrepresentante legal del participante: copia simple de la identificacién oficial del (a) suscrito (a),
emitida por el INE; nimero y fecha de la(s) escritura(s) publica(s) en (las) que conste que cuenta
con facultades necesarias para suscribir la propuesta.

d) El participante debera sefialar el domicilio para efectos de recibir todo tipo de notificaciones y
documentos que resulten de la presente invitacion a cuando menos tres personas, ademas de lo
anterior deber de proporcionar correo electrénico, en caso de contar con él.

e) Asimismo, en caso de que el participante designe un representante para efectos de presentar las
propuestas técnicas y econdmicas, o bien, para asistir a todos los eventos de la invitacién a cuando
menos tres personas, bastara con la exhibicién de una carta poder simple, al que se anexara copia
de unaidentificacién oficial vigente de quien entregue las propuestas, para cotejo contra el original.
La carta poder y la identificacion a la que se ha hecho referencia, deberan ser entregados en el
momento del registro de Asistencia a los actos.

2.- INFORMACION ESPECIFICA DE LA INVITACION

El Instituto Tecnoldgico de Querétaro, cuyo domicilio es el ubicado Av. Tecnoldgico s/n. esquina Mariano
Escobedo, colonia centro C.P. 76000, Querétaro, Querétaro, en donde se llevara a cabo el procedimiento de
invitacién a cuando menos tres personas nimero TECNM/ITQ/DRMyS/004/2026, denominado “SERVICIO
DE LIMPIEZA"”

Las caracteristicas y especificaciones del servicio requerido se sefialan en los documentos “TERMINOS DE
REFERENCIA”, “Anexo I”, “Anexo A-1" y “Anexo A-2" de estas Bases.

Se adjudicara el contrato a un sélo proveedor de los participantes.

Para la presentacion de sus propuestas, los participantes deberan sujetarse estrictamente a los requisitos
y especificaciones previstos en esta invitacion.

2.1.- FECHA, HORA Y LUGAR DE LA JUNTA DE ACLARACIONES
Con fundamento en el articulo 43 fraccidn V de la Ley, se omite la junta de aclaraciones.

2.2.- FECHA, HORA Y LUGAR DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICA Y
ECONOMICA:

El acto de presentacion y apertura de propuestas técnica y econdmica se llevara a cabo en términos del
calendario de actos antes referido, a solicitud expresa por escrito Unicamente podra participar un
representante por cada participante y en caso de que existan acompafantes se le permitirad la entrada al
recinto Unicamente en calidad de oyentes.

De conformidad con el articulo 34 de la Ley LAASSP, la entrega de propuestas se hara en sobre cerrado que
contendra la oferta técnica y econémica.
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Previo al acto de presentacion y apertura de propuestas, el Departamento de Recursos Materiales y
Servicios efectuara el registro de participantes, ademas de realizar revisiones preliminares a la
documentacion distinta a la propuesta. Lo anterior sera optativo para los participantes, por lo que no se
podra impedir el acceso a quien decida presentar su documentacion y propuestas en la fecha, hora y lugar
establecido para la celebracidn del citado acto. Para lo anterior el participante debera solicitarlo por escrito
a la Direccion del Plantel Instituto Tecnolégico de Querétaro, con la finalidad de que el personal responsable
lo programe.

2.3.- FECHA, HORA Y LUGAR DEL ACTO DE COMUNICACION DE FALLO:

El fallo se darad a conocer en términos del calendario de actos antes referido, en la sala de juntas de la
Direccién del Instituto Tecnolégico de Querétaro.

El fallo de la presente invitacion estara sujeto a la disponibilidad presupuestal en la partida
correspondiente. De conformidad con lo establecido en el articulo 37 de la LAASSP, el fallo contendra lo
siguiente:

2.3.1. La relacion de participantes cuyas propuestas se desecharon, expresando todas las razones legales,
técnicas o econémicas que sustentan tal determinacion e indicando los puntos de la invitacién que en cada
caso se incumpla.

2.3.2. Larelacion de participantes cuyas propuestas resultaron solventes, describiendo en lo general dichas
propuestas. Se presumird la solvencia de las propuestas, cuando no se sefiale expresamente
incumplimiento alguno.

2.3.3. En caso de que se determine que el precio de una propuesta no es aceptable o no es conveniente, se
incluira en el fallo.

2.3.4. Nombre del participante a quien se adjudica la adquisicién del servicio, indicando las razones que
motivaron la adjudicacion, de acuerdo con los criterios previstos en la invitacion, asi como la indicacién de
las partidas, los conceptos y montos adjudicado al participante.

2.3.5. Nombre, cargo y firma del servidor publico que lo emite de acuerdo.

En caso de que se declare desierta la invitacion o alguna partida, se sefialaran en el fallo las razones que lo
motivaron.
En el fallo no se incluira informacién reservada o confidencial, en los términos de las disposiciones
aplicables.
Se dara a conocer el fallo a los participantes mediante correo electrénico informandoles el resultado
obtenido. Una vez que el participante adjudicado ha sido notificado del fallo, con la finalidad de tramitar su
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pago sin contratiempo alguno debera de registrarse en el catalogo de proveedores que tiene establecido
el Instituto Tecnol6gico de Querétaro.

2.4.- Obtencién de la invitacién:

Con fundamento en el articulo 30 de la LAASSP, la publicacién de la invitacidon sera a través de la pagina
oficial del Instituto Tecnolégico de Querétaro. La obtencién de dicha invitacién sera gratuita.

La invitacién se encuentra a disposicion de los interesados para consulta de manera impresa en el
Departamento de Recursos Materiales y Servicios de esta Institucion.

3.- CAUSALES DE DESCALIFICACION:

Se descalificara al participante que incurra en uno o varios de los siguientes supuestos:

A) Que no cumpla con cualquiera de los requisitos o caracteristicas establecidas en esta invitaciéon y sus
anexos, mismos que forman parte integral de la misma, o lo que se derive del acto de aclaracién a la
invitacion, lo anterior siempre y cuando afecten la solvencia de las propuestas de los participantes.

B) Cuando se compruebe que existe acuerdo con otros participantes para elevar el costo del servicio
solicitados, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas
participantes.

C) Cuando proporcione informacién o documentacién falsa y/o alterada.

D) Cuando no cotice el 100% del servicio requerido por la convocante en la partida licitada.

E) Cuando se encuentre en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

F) Cuando incurra en cualquier violacion o incumplimiento a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, o su Reglamento o a cualquier otro ordenamiento en la
materia.

4.- IDIOMA O IDIOMAS EN QUE PODRAN PRESENTARSE LAS PROPUESTAS, LOS ANEXOS TECNICOS Y, EN
SU CASO, LOS CATALOGOS, MANUALES, FOLLETOS Y/O FICHAS TECNICAS QUE SE ACOMPANEN:

Las propuestas, deberan presentarse por escrito, preferentemente en papel membretado del participante,
en idioma espafiol y dirigido a la convocante.

Los catalogos, manuales de uso, fichas técnicas y folletos, que serviran para corroborar las especificaciones,
caracteristicas y calidad de estos, deberan ser originales del fabricante de los bienes, podran presentarse
en idioma diferente al espafiol, siempre y cuando se acompafien de una traduccion simple al espafiol.

5.- MONEDA EN LA QUE DEBERAN COTIZARSE LOS SERVICIOS:

Los participantes deberan presentar la cotizacién de sus servicios, en moneda nacional (peso mexicano), y
debera presentarse con el IVA desglosado. No se aceptan precios condicionados, ni escalados.
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6.- CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL SERVICIO:

El criterio que se aplicara para evaluar las propuestas sera el binario el cual se basaré en la informacién
técnica administrativa y econémica presentada por los participantes, misma que deber estar contenida en
el sobre de la proposicién técnica, observando para ello lo previsto en el Articulo 36 de la LAASSP.

Se adjudicara por el cien por ciento de la demanda indicada en el Anexo 4 de esta invitacidon por partida
completa, al participante que cumpla con todos los requisitos establecidos en las mismas y que el resultado
sea plenamente satisfactorio y presente la propuesta econémica mas baja.

De conformidad con el articulo 36 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, una vez hecha la evaluacién de las propuestas, el pedido se adjudicara al participante cuya oferta
resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos en la
invitacion a cuando menos tres personas, y por lo tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.

En caso de existir empate de condiciones, se dara preferencia a las personas que integren el sector de
micro, pequefias y medianas empresas nacionales.

De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacion se efectuara a favor del
participante que resulte ganador del sorteo que se realice en términos del articulo 54 del Reglamento de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

6.1.- EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS:

Para la Evaluacion Técnica se requieren catdlogos, manuales, folletos y/o fichas técnicas originales,
descripcién del servicio ofertado.

Se verificara que las propuestas técnicas, incluyan la informacién y documentos que cumplan con los
requisitos solicitados en los “TERMINOS DE REFERENCIA” del “SERVICIO DE LIMPIEZA” de esta invitacién.

6.2.- EVALUACION DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS:

Se verificard que las propuestas econédmicas cumplan con los requisitos solicitados en esta invitacién,
analizando los precios y verificando las operaciones aritméticas de los mismos; en el caso de que presente
errores de célculo, la convocante proceder? a la rectificacion.

La evaluacion de las propuestas se realizara comparando entre siy en forma equivalente, todos los precios
ofertados por los participantes y los resultados se asentaran en un resumen comparativo de precios
ofertados.

7.- INFORMACION SOBRE EL SERVICIO OBJETO DE ESTA INVITACION:
7.1.- DESCRIPCION, UNIDAD Y CANTIDAD:
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La descripcién amplia y detallada del servicio ofertado, se contempla en los “TERMINOS DE REFERENCIA”
del “SERVICIO DE LIMPIEZA" el cual forma parte integral de esta invitacion, y servird para la elaboracién
de la propuesta técnica.

Los participantes, para la presentacion de sus propuestas, deberan ajustarse estrictamente a los requisitos
y especificaciones previstos en esta invitacion, describiendo en forma amplia y detallada los servicios que
estén ofertando, asi como dar cumplimiento a los términos y condiciones que versen sobre los mismos.
Con relacion a las medidas de austeridad para el ejercicio del gasto publico federal y coadyuvar a que los
recursos econdmicos disponibles en la partida presupuestal 35801 correspondiente al “SERVICIO DE
LIMPIEZA" se administren con eficacia, eficiencia, economia, transparencia y honradez, el “SERVICIO DE
LIMPIEZA"” no serd requerido en periodos vacacionales, por lo cual deberan ajustar el presupuesto de
costos, describiendo en la propuesta econdmica la reduccion de gasto en las fechas correspondientes.

7.3.- NO NEGOCIACION DE CONDICIONES:

En ninguna circunstancia podran ser negociadas las condiciones asentadas en esta invitacién o las
propuestas presentadas por los participantes.

8.- LUGAR, PLAZO Y CONDICIONES DE LA ENTREGA DEL SERVICIO:

8.1.- LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA:

El servicio consistente en la prestacion del “SERVICIO DE LIMPIEZA"” se llevara a cabo en las instalaciones
del Instituto Tecnoldgico de Querétaro a partir del dia 01 de enero de 2026 al 31 de diciembre de 2026, de
conformidad en los “TERMINOS DE REFERENCIA” del “SERVICIO DE LIMPIEZA".

8.2.- CONDICIONES DE ENTREGA:

El proveedor se obliga a brindar el servicio a entera satisfaccion del Instituto Tecnologico de Querétaro,
circunstancia que debera ser considerada en la propuesta técnica.

9.- REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR QUIENES DESEEN PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS:

Las personas que deseen participar en la invitacién a cuando menos tres personas, deberan entregar la
documentacion de las propuestas técnicas y econdémicas en un sobre cerrado con lo establecido en la
presente invitacién y en el articulo 34, de la Ley de LAASSP.

Las cartas que bajo protesta de decir verdad presenten los participantes, deberan ser firmadas
autografamente por la persona facultada para ello. Adicionalmente, las propuestas que presenten los
participantes deberan ser firmadas autégrafamente en la Ultima hoja del documento que las contenga, no
siendo motivo de descalificacién el que el resto de las hojas que las integren y sus anexos carezcan de firma
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9.1.- PROPUESTA TECNICA:
El sobre identificado como proposicién técnica, debera contener la siguiente documentacion:

A) Propuesta técnica elaborada en consideracién todos los requerimientos de los “TERMINOS DE
REFERENCIA” del “SERVICIO DE LIMPIEZA" los cuales forman parte integral de la presente invitacion,
indicando las especificaciones técnicas del servicio.

B) Los participantes deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar en la
invitacion, por si o en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos los datos generales
del interesadoy, en su caso, del representante.

C) Escrito firmado bajo protesta de decir verdad, mediante el cual, el participante acredita su personalidad
juridica, anexando copia y original para su cotejo de una identificacién oficial vigente (Pasaporte, credencial
de INE o cedula profesional); en caso de propuestas conjuntas cada participante entregara este escrito.

D) Escrito bajo protesta de decir verdad, en que manifieste que conoce la LAASSP, su Reglamento, asimismo
acepta y conoce el contenido de la presente invitacion, sus anexos y, en su caso, las modificaciones que se
deriven de la(s) junta(s) de aclaraciones.

E) Escrito original mediante el cual manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno
de los supuestos que establece Ley General de Responsabilidades Administrativas, en caso de propuestas
conjuntas cada participante entregara este escrito.

F) Escrito de declaracién de integridad, a través del cual manifiesta que se abstendré de adoptar conductas
para que los servidores publicos de la Dependencia induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas,
el resultado del procedimiento, u otros aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas con relaciéon
a los demas participantes, en caso de propuestas conjuntas cada participante entregara este escrito.

G) Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste el participante que en el caso de ser
adjudicado no subcontratara parcial o totalmente con terceros.

H) Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste el participante que los precios de la
proposicion no se cotizan en condiciones de practicas desleales de comercio internacional en su modalidad
de discriminacién de precio o subsidios.

I) Documento donde se detalla la distribucion de los elementos en las instalaciones donde se prestaran el
“SERVICIO DE LIMPIEZA".

9.2.- PROPUESTA ECONOMICA:

La propuesta econdémica, debera contener la cotizacién del servicio ofertado, indicando la cantidad, precio
unitario, subtotal, el importe total del servicio ofertado y el IVA, conforme a los “TERMINOS DE
REFERENCIA” del “SERVICIO DE LIMPIEZA”, el cual forma parte integral de la presente invitacion.
Detallar el precio unitario de los elementos ofertados, asi como el costo total del “SERVICIO DE LIMPIEZA”
para pagarse mensualmente.
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Para la mejor conduccién del proceso, los participantes, de preferencia deberan proteger con cinta adhesiva
la informacidon que proporcionen en sus cotizaciones. La omisién de este requisito no sera causa de
descalificacion.

9.3.- DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA:

A eleccién del participante, la siguiente documentacién complementaria, podra presentarse dentro o fuera
del sobre de la proposicion técnica:

A. Original y copia para cotejo, de una identificacion oficial vigente de la persona que suscriba las
propuestas (pasaporte, credencial para votar con fotografia o cedula profesional).

B. En caso de que se opte por nombrar a un representante para asistir a los eventos de esta invitacion, para
gue presente las propuestas respectivas, copia y original para cotejo, de su identificacién oficial vigente
(pasaporte, credencial para votar con fotografia o cedula profesional), asi como carta poder simple,
otorgada a su favor por la persona que suscriba las propuestas, el incumplimiento de este requisito, no es
causa de desechamiento de la propuesta; sin embargo, sélo podré participar con el caracter de oyente.

10.- CONDICIONES DE PRECIO Y PAGO:
10.1.- PRECIO:

Los participantes deberan presentar sus propuestas econémicas exclusivamente en Moneda Nacional, a
dos decimales, de acuerdo con la Ley Monetaria en vigor, debera presentarse con el IVA desglosado e incluir
en sus precios unitarios el descuento que en su caso ofrezcan a este Instituto Tecnolégico de Querétaro.
Los participantes deberan cotizar el servicio con precio fijo, que estara vigente a partir de la fecha de
presentacion de sus propuestas y durante la vigencia de la adquisicién.

0 se aceptaran propuestas con escalamiento de precios.

10.2.- PAGOS:

El pago se efectuard en moneda nacional, dentro de los primeros quince dias habiles posteriores a la
entrega de los siguientes documentos:

A) Factura PDF y XML correspondiente al mes de pago.

B) Listas de asistencia impresas (con el nombre completo, con letra legible y con firma de acuerdo a su
identificacion INE).

C) Constancia de Situacién Fiscal actualizada al mes de pago.

D) Opinién de cumplimiento del SAT en POSITIVO, actualizado del mes de pago.

E) Constancia de Situacion Fiscal en materia obligaciones fiscales relativa a las aportaciones patronales y
entero de descuentos INFORNAVIT, actualizado al mes de pago.

F) Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social (IMSS), actualizado
al mes de pago.
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G) SUA, Cédula de Determinacién de Cuotas IMSS, en donde se visualiza el nombre del personal asegurado,
tiene que aparecer el personal segun relacién de asistencia.

H) Caratula de su estado de cuentas bancaria, el inmediato anterior al mes de pago.

I) Carta de satisfaccién del servicio, debidamente requisitada, la cual deberd amparar el total del servicio
que le haya sido requerido al proveedor, conforme al Articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector publico. Para estos efectos, el proveedor deberd entregar completa la documentacién
solicitada conforme a lo estipulado en esta invitacién, en la Jefatura del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios del Instituto Tecnoldgico de Querétaro, en dias y horas habiles, es notorio mencionar
que el plazo para el pago daré inicio a partir de la validacién de la documentacién antes sefialada que realice
dicha Jefatura.

La convocante no otorgara anticipos y el pago se realizara contra el servicio brindado y a entera satisfaccion
del convocante.

El Instituto Tecnoldgico de Querétaro sélo procedera a hacer pagos a los compromisos que efectivamente
estén devengados en el afio fiscal, aquellos compromisos de pago que no se encuentren debidamente
devengados al 31 de diciembre y no hayan presentado documentacién para tramite de pago en los tiempos
gue establezca la SHCP o la SEP, no procedera su pago con presupuesto del presente afio y se cubriran con
cargo al presupuesto autorizado del ejercicio fiscal siguiente. Esto en apego a los articulos 54 de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

10.3.- IMPUESTOS Y DERECHOS:

Todos los impuestos y derechos que cause la adquisicién del servicio seran pagados por el proveedor, a
excepcion del IVA, que sera pagado por la Convocante.

11.- DECLARACION DE INVITACION DESIERTA, CANCELACION O SUSPENSION DE LA MISMA.

De conformidad con el articulo 38 de la Ley de Arrendamientos, Adquisiciones y Servicios del sector Publico
y 58 del Reglamento de la LAASSP, la convocante procedera a declarar desierta la presente invitacion,
cuando la totalidad de las propuestas presentadas no reunan los requisitos solicitados o los precios del
servicio ofertado no resulten aceptables.

El Instituto Tecnoldgico de Querétaro, podra cancelar una invitacion, partida o concepto incluidos en esta,
cuando se presente caso fortuito; fuerza mayor; existan circunstancias justificadas que extingan la
necesidad para adquirir el servicio, que se realicen ajustes al Presupuesto asignado en la partida
presupuestal correspondiente o que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o
perjuicio a la propia dependencia o entidad. La determinacién de dar por cancelada la invitaciéon a cuando
menos tres personas, partida o concepto, deberd precisar el acontecimiento que motiva la decisién, la cual
se hard del conocimiento de los participantes, mediante publicaciones en los sistemas electrénicos
correspondientes y no serd procedente contra ella recurso alguno, sin embargo podran interponer la
inconformidad en términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos

y Servicjgs del Sector Publico.
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Salvo en las cancelaciones por caso fortuito y fuerza mayor, la dependencia cubrira a los participantes los
gastos no recuperables que, en su caso, procedan en términos de lo dispuesto por el Reglamento de la Ley.

12.- DESCALIFICACION DE PROPUESTAS:

La convocante podra descalificar al participante o desechar su proposicién cuando incurra en alguno de los
siguientes supuestos que afecten la solvencia de la proposicién:

1) Elincumplimiento en la entrega de alguno de los documentos requeridos o de los requisitos establecidos
en la invitacion de la licitacidon que afecte la solvencia de la proposicion.

2) No cumpla con alguno de los requisitos especificados en la invitacién.

3) Cuando presente documentos alterados o entreguen documentos falsos.

4) No presentar el escrito donde acredite la personalidad del representante legal que firme las propuestas.
5) Cuando, durante el proceso de evaluacion de la proposicidn técnica, catalogos y, en su caso, muestras,
se presente cualquier discrepancia entre ellas y/o incumplimiento de requisitos solicitados por la
convocante en cualquiera de ellas.

6) Cuando las propuestas econémicas presenten precios escalonados o condicionados.

7) Presentar mas de una proposicién, ya sea por si mismo, o como integrante de una proposicion conjunta.
8) No cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por la Convocante.

9) Cuando no presenten declaracién de integridad conforme a lo establecido en esta invitacion.

10) Que su proposicion exceda el plazo de entrega del servicio solicitado.

11) No presentar la proposicién en el idioma requerido o con las traducciones requeridas en esta invitacion,
asi como catélogos, fichas y/o folletos.

12) Si se comprueba que tienen acuerdo con otro u otros participantes para elevar el precio del servicio
objeto de la presente invitacion o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los
demas participantes.

13) No firmar la proposicién o documentacién requerida.

14) Cuando alguno de los sobres contenga informacién que se refiera a una invitacion distinta a la
convocada.

15) Cualquier otra violacion a la LAASSP y demas disposiciones reglamentarias aplicables.

16) Cualquier otro analogo y de igual naturaleza que afecte la solvencia de la proposicion.

13.- ACREDITACION DE ENCONTRARSE AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES FISCALES.

Para efectos de lo anterior, los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato deberan solicitar
a las autoridades fiscales la opinién sobre el cumplimento de obligaciones en términos positivos

14.- INFRACCIONES Y SANCIONES:
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El (los) participante(s) que infrinja(n) las disposiciones y demds, seran sancionados por las instancias
correspondientes, en los términos de los Articulos 61y 62 de la LAASSP.

15.- INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS:

El participante podra presentar por escrito su inconformidad en términos de lo dispuesto en los Articulos
65 y 66 de la Ley de Arrendamientos, Adquisiciones y Servicios del sector Publico y 116 y 117 de su
Reglamento, ante la Secretaria de la Funcién Publica y/o al correo electrénico drmys@queretaro.tecnm.mx
del Instituto Tecnolégico de Querétaro.

La documentacién que acompafie a la inconformidad asi como la acreditacién de la personalidad del
promovente se sujetara a las disposiciones que para tal efecto expida la Secretaria de la Funcién Publica.
Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacién o aplicacion de la Ley o de la adquisicion
derivados de esta invitacidon, seran resueltas por los Tribunales Federales competentes, con sede en la
Ciudad de México.

16.-SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA INVITACION:

Para cualquier situacion que no esté prevista en la presente invitacion, se aplicara lo establecido en la
LAASSP y su Reglamento y, en su caso, la opinién de las autoridades competentes.

17.- MEDIDAS PARA FORTALECER LA TRANSPARENCIA Y EL COMBATE A LA CORRUPCION.

México, como miembro de la Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo Econdmico (OCDE) y
firmante de la Convencidn para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones
comerciales internacionales (Convencién Anticorrupcion) ha adquirido responsabilidades que involucran a
los sectores publico y privado.

Esta Convencion establece medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que prometan
o den gratificaciones a servidores publicos que participan en transacciones comerciales internacionales. Su
objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de oportunidades para las empresas que
compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE cuenta con mecanismos para que los paises firmantes de la convencién cumplan sus lineamientos.
Las responsabilidades del sector privado consisten en la adopcién de esquemas preventivos como el
establecimiento de cédigos de conducta, de controles administrativos internos y de mecanismos que
prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o servicios a los servidores publicos para obtener
beneficios particulares o para la empresa.

Las sanciones a las personas fisicas o morales y a los servidores publicos que incumplan con las medidas
preventivas y las obligaciones de la Convencidn, son entre otras: privacion de la libertad, extradicion,
decomiso o embargo de dinero o bienes.

Quien resultase responsable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencién,
independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.
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