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Secretaria de Educacién Piblica

INSTITUTO TECNOLOGICO DE QUERETARO

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

CONVOCATORIA CERRADA
PROMOCION

Santiago de Querétaro, Qro., 13 de abril de 2026

Convocatoria No Docente N° CDND-008

Con fundamento en la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B) del articulo 123
de la Constitucion Politica de Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 49 y del Reglamento Interior de Trabajo del Personal

No Docente de los Institutos Tecnolégicos, CAPITULO IV DE LA PROMOCION, en sus articulos 34, 35, 36, 37, 38, 39, 118,
137, 198, 139, 140, 141, 142, 143 y 161. La comision Dictaminadora No Docente del Instituto Tecnoldgico de Querétaro

Comisién Dictaminadora No Docente

. Convoca a concurso cerrado para promocion @\

Al personal No Docente de este Centro de Trabajo, interesados en participar en esta convocatoria y que cumpla con los
requisitos de la plaza del presente CONCURSO CERRADO, para cubrir los movimientos que se generen de la Categoria.
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Las y los participantes deberan integrar su expediente con la siguiente documentacién: p

1.- Solicitud de Participacion
2.- Cédula de evaluacion de desempefio anual, realizada por el Jefe de departamento, en caso de haber estado
adscrito en varios departamentos se debera de integrar una evaluaciéon semestral, *

3.- Hoja de Servicios (Puntualidad)*

4.- Constancia de Servicios, con efectos de la Gltima promocion®

5.-Constancias de Curso de Actualizacion ** (Constancia en original y copia, con horas especificas de acreditacién
solo para cotejo)

6.- Grado maximo de estudios (Certificado en original y copia, solo para cotejo)

7.- Hoja de verificacion de informacion en dos tantos*

O

(*) Requisitos 2, 3, 5y 7: Periodo a evaluar enero-diciembre 2025
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(**) Requisito 5: (inherentes a las actividades que desempefia en su area de trabajo y NO SDPC)
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(") Requisito 5: (inherentes a las actividades que desempefia en su area de trabajo y NO SDPC)

CONDICIONES GENERALES PARA EL PROCESO DE PROMOCION

A) Se entiende por promocion del personal no docente, al cambio de categoria y/o nivel de un trabajador dentro de las
categorfas y niveles contemplados en el tabulador oficial para los trabajadores no docente en los Institutos
Tecnoldgicos.

B) Tienen derecho a participar en los concursos para ser promovidos los trabajadores de base con un minimo de 6
meses en su categoria.

C) Los factores que se consideraran para la promoci6n del personal no docente de los institutos Tecnolégicos son:
1. Conocimientos

Aptitud

Disciplina

Puntualidad

Antigliedad

SENAIN

D) Elsistema de promocion del personal estara bajo responsabilidad en la Comisién Dictaminadora.

ACCIONES

Las y los interesados (as) deberan presentarse en el Departamento de Recursos Humanos para solicitar el formato de solicitud
y hoja de verificacion de informacion durante el periodo de publicacion, el cual debera llenar debidamente y entregar con la
informacion solicitada para participar en el proceso que sea de su interés.

Entregara el formato y la solicitud debidamente requisitada, adjuntando copia fotostatica de los documentos que lo avalen en
el Departamento de Recursos Humanos y/o lugar sefialado en esta convocatoria.

Una vez cotejado el expediente, se les pedira que anoten el folio en cada hoja.

Periodos de Convocatoria

VIGENCIA DE LA CONVOCATORIA: 13 de abril al 03 de julio de| 20286.

Del 13 al 24 de abril de 2026

PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA LUGAR,
PLAZO Y HORARIO PARA LA RECEPCION DE LA | Departamento de Recursos Humanos
DOCUMENTACION REQUERIDA Horarios de 09:00 a 16:00 horas

En el Edificio X aula X07

e

PERIODO DE REVISION DE EXPEDIENTES 27 de abril al 22 de junio del 2026.
ENTREGA DE RESULTADOS A LAS Y LOS _

PARTICIPANTES 23 de junio del 2026.

PERIODO DE INCONFORMIDADES 24 de junio al 02 de julio del 2026.
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Resultados

El procedimiento para designar al personal no docente a través del concurso cerrado debera quedar concluido en un plazo no
mayor a 60 dias habiles contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria respectiva. : :

La asignacion y efectos de |a plaza estaran sujetos a la autorizacion de la Direccidn de Personal del Tecnologico Nacional de
México (TecNM), de acuerdo con el Calendario de Procesos del Sistema Integral de Administracién de Personal de la
Secretaria de Educacion Pablica (SIAPSEP-WEB).

Con base en la norma NMX-R025-SCFI-2015 de Igualdad Laboral y No Discriminacion, en esta institucion queda estrictamente prohibido solicitar a las (os)
aspirantes, certificados de no embarazo, virus de inmunodeficiencia humana (VIH) y cartas de no antecedentes penales como requisito para el ingreso a la
institucion como lo establece la fraccion IIl del articulo 10 de la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacién.

ATENTAMENTE
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FORTUNATO MARTINEZ OLVERA 5
“Comisién Dictaminadora No Docente y Representante de la 5h del TecNM

Presidente (a).de

? Y
MARIAALEJANDRA RUIZ SOLIS J%DIA SILVATOVAR
Secretaria de la Comision Dictaminadora No Docente y Representante defla Direccion del Instituto Tecnolégico de
Representante de la Base del Instituto Tecnoldgico de Querétaro Querétaro
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-@ J _’ B MARIA VERONICA LUNA LUGO
Representante de la Base dehInstituto Teefioldgico de Querétaro Representante de la Base del Instituto Tecnoldgico de Querétaro
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